АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2012 г.                                                                                                               № 87
	О внесении изменений в постановление Администрации от 22.05.2012 г. № 71 «Об утверждении муниципальных Услуг, оказываемых администрацией МО «Первомайское сельское поселение» и муниципальными учреждения, в отношении которых требуется   организация  межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия»
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2007 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования МО «Первомайское сельское поселение», администрация 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации МО «Первомайское сельское поселение» от 22.05.2012 г. № 71 «Об утверждении муниципальных Услуг, оказываемых администрацией МО «Первомайское сельское поселение» и муниципальными учреждения, в отношении которых требуется   организация  межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия»:

1.1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, оказываемых администрацией МО «Первомайское сельское поселение» и муниципальными учреждениями, в отношении которых требуется организация межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия изложив его в новой редакции (приложение № 1).

2. Утвердить план мероприятий по переходу на межведомственное и (или) межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг и государственных услуг, оказываемых органами местного самоуправления в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области (приложение № 2). 
3. Ответственным по вопросам предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления МО «Первомайское сельское поселение» 
(в том числе в электронном виде), а также за организацию межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия назначить начальника канцелярии администрации Севастьянову Е.А.
2. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Тищенкова С.И.
3. Настоящее постановление разместить на официальном информационном портале МО «Первомайское сельское поселение».
Глава администрации                                                                     Ф.Н. Марданов                                                            
Согласовано: Тищенков, Белокурова
Разослано: дело-2, Севастьянова, регистр НПА, сайт
ъ

Приложение 1 

к постановлению администрации

МО «Первомайское сельское поселение»
от 19.06.2012 года № 87
Перечень

муниципальных услуг, оказываемых администрацией МО «Первомайское сельское поселение» и муниципальными учреждениями, в отношении которых требуется  организация межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия.

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Организация, предоставляющая ответ на запрос в рамках межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия

	1
	Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе*
	Технический паспорт переустраваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	
	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	2
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях*
	Справка из отдела приватизации
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	
	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещения по месту постоянного жительства
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	
	
	Справка о наличии или отсутствии прав соб​ственности на жилое помещение по месту по​стоянного жительства
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	3
4
	Прием документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе*
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если  переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	
	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	
	Заключение договора социального найма жилого помещения
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	
	
	Справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	
	
	Справка из отдела приватизации (справка об участии в приватизации жилого помещения заявителя и членов его семьи)
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	5
	Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий с целью предоставления служебных помещений
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	
	
	Справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	
	
	Справка из отдела приватизации (справка об участии в приватизации жилого помещения заявителя и членов его семьи)
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	6
	Признание граждан малоимущими, в целях постановки на учет в качестве нуждающихся жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	
	
	Справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	
	
	Справка из отдела приватизации (справка об участии в приватизации жилого помещения заявителя и членов его семьи)
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	7
	Прием заявлений и выдача документов о присвоении адреса объектам недвижимости
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	
	
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	Федеральная налоговая служба 

	
	
	Кадастровый (технический) паспорт на строение
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация»

	
	
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	8
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащих сносу в соответствии с действующим законодательством
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	
	
	Выписка из технического паспорта на жилое помещение
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	9
	Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий, для участи в федеральных, региональных и муниципальных программах «Жилище»
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)



	
	
	Справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 

	
	
	Справка из отдела приватизации (справка об участии в приватизации жилого помещения заявителя и членов его семьи)
	Отделение ГУП «Леноблинвентаризация» 


* Муниципальные услуги, включенные в план-график перехода на предоставление в электронной форме первоочередных муниципальных услуг
Приложение 2

к распоряжению администрации

МО «Первомайское сельское поселение»

от 19.06.2012 г. № 87-р

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

администрации МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг и государственных услуг, оказываемых органами местного самоуправления в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1. Организация проекта по переходу к предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия (далее-межведомственное взаимодействие)

	1.
	Формирование перечня первоочередных муниципальных услуг, в отношении которых планируется проведение работ по организации межведомственного взаимодействия
	до 15.03.2012.
	Структурные подразделения администрации

	2.
	Формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, иными организациями, по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие (далее - таблица межведомственного взаимодействия)
	до 15.04.2012
	Структурные подразделения администрации

	3.
	Определение возможных форм и способов межведомственного взаимодействия (на основании анализа таблицы межведомственного взаимодействия)
	до 01.04.2012
	Структурные подразделения администрации

	3.1
	в электронном виде
	
	

	3.2
	с использованием факсимильной связи
	
	

	3.3
	на бумажном носителе с использованием почты и (или) курьерской службы
	
	

	4.
	Определение предельного срока получения ответа по каждому виду документа (сведений, информации) в соответствии с определенным в пункте 3 настоящего Плана способом передачи ответа на запрос (подпункты 3.1, 3.2, 3.3), которые требуются от других организаций в рамках межведомственного взаимодействия в целях предоставления муниципальных услуг.
	до 15.04.2012
	Структурные подразделения администрации

	5.
	Подготовка проектов соглашений о взаимодействии и взаимном информационном обмене в процессе предоставления муниципальных услуг, в отношении которых планируется проведение работ по организации межведомственного взаимодействия (в зависимости от типа взаимодействия с территориальными органами федеральных органов расположенных на территории района, органами местного самоуправления района)
	до 01.05.2012
	Структурные подразделения администрации, юристы организации, ведущей юридическое сопровождение деятельности администрации МО

	6. 
	Заключение соглашений о взаимодействии и взаимном информационном обмене в процессе предоставления муниципальных услуг
	до 20.06.2012
	Структурные подразделения администрации, юристы организации, ведущей юридическое сопровождение деятельности администрации МО

	7.
	Подготовка и утверждение плана мероприятий по переходу на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг
	до 15.04.2012
	Структурные подразделения администрации

	2. Формирование нормативной правовой базы и внесение изменений в отдельные нормативные правовые акты органа местного самоуправления в целях предоставления муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия

	8.
	Формирование и ведение реестра муниципальных услуг
	постоянно
	Начальник канцелярии администрации

	9.
	Проведение инвентаризации и внесение изменений в нормативные правовые акты администрации, регулирующие предоставление первоочередных муниципальных услуг по которым планируется организация межведомственного взаимодействия, с целью выявления ограничений для их предоставления в рамках межведомственного взаимодействия и оптимизации отдельных административных процедур (сокращение перечня представляемых документов, сроков ответов на запросы, закрепление корреспондирующих полномочий органа власти по направлению запроса)
	до 15.06.2012
	Структурные подразделения администрации

	10.
	Формирование и предоставление на утверждение перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. Утверждение порядка определения размера платы по данным услугам
	постоянно
	Структурные подразделения администрации

	11.
	Формирование перечней по запрашиваемым документам (сведениям) на основании, определенного в пункте 3 настоящего плана, способа и формы межведомственного взаимодействия:

Перечня документов, передаваемых в электронном виде (в Системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), межведомственного электронного документооборота, по электронной почте) - №1;

Перечня документов, передаваемых с использованием факсимильной связи - №2;

Перечня документов (сведений), передаваемых на бумажном носителе с использованием почтовой связи и (или) курьерской службы - №3
	до 15.04.2012
	Структурные подразделения администрации

	12.
	Внесение изменений в действующий Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
	до 01.06.2012
	Ответственный специалист

	13.
	Внесение изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ
	до 01.07.2012
	Ответственный специалист

	14.
	Внесение изменений и актуализация информации в информационной системе "Реестр муниципальных услуг" по услугам, предоставляемым органом местного самоуправления в рамках межведомственного взаимодействия
	постоянно
	Ответственный специалист

	3. Информационное сопровождение предоставления муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	15.
	Разработка плана мероприятий по информированию населения муниципальных образований об основных положениях Закона 
№ 210-ФЗ
	до 01.05.2012
	Начальник канцелярии администрации

	4. Финансовое обеспечение выполнения требований закона № 210 в части организации межведомственного взаимодействия

	16.
	Расчет затрат, необходимых для выполнения требований Закона № 210 в части организации межведомственного взаимодействия
	до 01.05.2012
	Отдел бюджетной политики и учета

	17.
	Мониторинг реализации в 2012 г. мероприятий по переходу к предоставлению услуг в режиме межведомственного взаимодействия (контроль выполнения мероприятий настоящего Плана, достижения запланированных показателей)
	до 01.05.2012
	Зам. главы администрации

	18.
	Предоставление отчета о показателях эффективности перехода на межведомственное взаимодействие органа местного самоуправления
	до 01. 05.2012
	Зам. главы администрации








