АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ПЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
 ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.07.2016г.                                                                                             № 319

Об утверждении порядка формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), методических рекомендаций по формированию муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнении работ) и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области


В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с Федеральным законом от 12 января 1996 года  №7-ФЗ "О некоммерческих организациях",с Федеральным законом от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", администрация муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Порядок  формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области, согласно приложению 1.
2. Утвердить  Методические рекомендации  по  формированию муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области , согласно приложению 2. 
3. Признать утратившим силу:
-  постановление администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области  от 24 мая 2011 г. N 83 "Об утверждении порядка формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и финансового обеспечения выполнения работ муниципального задания муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области.
[bookmark: Par23]4. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2016 г.
5.Настоящее постановление опубликовать в газете "Выборг".
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение»         Тищенкова С.И.


Глава администрации                                                                       Марданов Ф.Н.
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Разослано: дело, КФ, КУМИГ, МУК «Первомайский КИЦ «Кивенаппа»»
                                                                    Приложение №1
                                                                                               к постановлению администрации 
                                                                                         муниципального образования
                    «Первомайское сельское поселение»
Выборгского района Ленинградской 
                                                                                          области  № 319  от 13.07.2016                                                                                  
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ПОРЯДОК
ФОРМИРОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ) МУНИЦИПАЛЬНЫМИ БЮДЖЕТНЫМИ И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ АВТОНОМНЫМИ УЧРЖДЕНИЯМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
1. Общие положения:
  
          1.1. Настоящий Порядок регулирует формирование муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями, созданными на базе имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области.
          1.2. Муниципальное задание – документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему  (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (выполнение работ).
          1.3. Муниципальные бюджетные учреждения и муниципальные автономные учреждения далее совместно именуются муниципальные учреждения.  

[bookmark: Par52]2. Формирование муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными уставом муниципального учреждения, в соответствии с ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области.
2.2.  Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг формируется по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку и содержит:
2.2.1. наименование муниципальной услуги;
2.2.2. определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг, с указанием прогнозного количества потребителей; 
2.2.3. показатели, характеризующие качество и (или) объём (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), включая:
2.2.3.1. показатели, характеризующие качество оказываемых муниципальных услуг;
2.2.3.2. информацию о планируемых объёмах оказания муниципальных услуг на очередной финансовый год и на плановый период;
2.2.3.3. наименование источников информации о фактических значениях показателей характеризующих объём муниципальных услуг;
2.2.4. порядок оказания муниципальных услуг, в то числе:
2.2.4.1. наименование и реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих порядок оказания муниципальной услуги;
2.2.4.2. порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги;
2.2.5. условия и порядок для досрочного прекращения исполнения муниципального задания;
2.2.6. предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок становления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;



2.2.7. порядок контроля за исполнением муниципального задания, включая:
2.2.7.1. описание основных форм и процедур осуществления контроля либо ссылку на соответствующий нормативный акт;
2.2.7.2. описания требований к периодичности осуществления контроля;
2.2.8. требования к отчётности об исполнении муниципального задания и периодичности представления отчётов о выполнении муниципального задания.
2.3. Муниципальное задание на выполнение работ формируется по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку и содержит:
2.3.1. наименование муниципальной работы;
2.3.2. характеристика работ;
2.3.3. показатели, характеризующие качество и (или) объём (содержание) оказываемых выполняемых работ, включая:
2.3.3.1. показатели, характеризующие качество выполняемых работ;
2.3.3.2. показатели, характеризующие содержание выполняемых работ;
2.3.4. условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания;
2.3.5. порядок контроля за исполнением муниципального задания, включая:
2.3.5.1. описание основных форм и процедур осуществления контроля либо ссылку на соответствующий нормативный правовой акт;
2.3.5.2. описания требований к периодичности осуществления контроля;
2.3.6. требования к отчётности об исполнении муниципального задания и периодичности представления отчётов о выполнении муниципального задания;
2.3.7. иную информацию, необходимую для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.
2.4. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнения одной работы).  
2.5. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной(ых) услуги (услуг) и выполнение работы (работ), муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной(ых) услуги (услуг) и выполнению работы (работ). Информация, касающаяся муниципального задания в целом, включается в 3-ю часть муниципального задания.
2.6. Проект муниципального задания формируется главным распорядителем – структурным подразделением (отраслевым органом)  администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области, в ведомстве которого находится муниципальное учреждение.
2.7. Муниципальное задание формируется при планировании бюджета муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области на срок до одного года в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и на срок до трёх лет в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и плановый период (с возможным уточнением при составлении проекта бюджета), и утверждается постановлением администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской  области в срок не позднее одного месяца со дня официального опубликования решения о бюджете муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) (далее – местный бюджет) в отношении муниципальных учреждений.
В случае внесения изменений в показатели муниципального задания формируется новое муниципальное задание (с учетом внесенных изменении)
2.8. Проект постановления администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области об утверждении муниципального задания разрабатывается главным распорядителем – структурным подразделением администрации  муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области, в ведомстве которого находится муниципальное учреждения.

2.9.   Муниципальное задание и отчет о выполнении муниципального задания  размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также могут быть размещены на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" главных распорядителей средств местного бюджета, в ведении которых находятся муниципальные учреждения, и на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" муниципальных учреждений.

3. Финансовое обеспечение муниципального задания

         3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете на соответствующие цели.
         3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным учреждением осуществляется в виде субсидий из местного бюджета.
         3.3. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменение размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в муниципальном задание могут быть внесены изменения.
         3.4. Уменьшение объема субсидии, предоставленной на выполнение муниципального задания в течение срока его выполнения, осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.
         3.5. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания с учетом нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением, или приобретенного муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на  приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.
         В отношении автономных учреждений размер субсидии рассчитывается также с учетом мероприятий, направленных на развитие автономных учреждений, перечень которых определяется администрацией муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области.
        3.6. Определение нормативных затрат (в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Порядка) устанавливается в соответствии с порядком, утверждаемым постановлением администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области.
       3.7.  При оказании в случаях, установленных федеральным законом, бюджетными учреждениями муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).
       3.8.  Перечисление субсидии муниципальному учреждению производится в порядке на лицевой счет муниципального учреждения, открытый в комитете финансов администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области.
       Субсидия муниципальному автономному учреждению может перечислятся на счета открытые в кредитных учреждениях или на лицевые счета в территориальных органах федерального казначейства.
       3.9.  Предоставление муниципальному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии, заключаемого муниципальным учреждением и администрацией муниципального образования «Выборгский район»  Ленинградской области.
       Указанное соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе, объем и периодичность субсидии в течение финансового года.
      3.10.  Контроль за выполнением муниципальными учреждениями муниципальных заданий осуществляет  администрация муниципального образования «Выборгский район»  Ленинградской области.
      3.11.  Отчет об исполнении муниципального задания по формам согласно подпункту 8.1 пункта 8 приложения 1 и подпункту 6.1 пункта 6 приложения 2 к Порядку и пояснительная записка о результатах  выполнения муниципального задания ежеквартально в срок до 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в сроки, установленные для формирования годовой отчетности, предоставляются муниципальными учреждениями в администрацию муниципального образования «Выборгский район»  Ленинградской области.
      3.12.  Главные распорядители – структурные подразделения администрации муниципального образования «Выборгский район»  Ленинградской области, в ведомстве которого находятся муниципального учреждения, ежеквартально в течение 10 рабочих дней со дня получения сведений, указанных в пункте 2.11 Порядка, и ежегодно до 15 февраля года, следующего за отчетным, рассматривают предоставленные отчеты, осуществляют проверку сведений и расчетов, составляют сводную оценку выполнения муниципальных заданий по фактическому исполнению муниципального задания.
      3.13. Годовая сводная оценка выполнения муниципальных заданий и заключение по фактическому исполнению муниципального задания предоставляется в комитет финансов администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области в сроки, установленные приказом комитета финансов администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области для  предоставления годовой отчетности.
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                                           Приложение №2
                                                                        к постановлению администрации 
                                                                 муниципального образования
                                                                                     «Первомайское сельское поселение»
                                                                             Выборгского района Ленинградской 
                                                                области  № 319  от 13.07.2016                                                                                   

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАДАНИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ БЮДЖЕТНЫМИ И
МУНИЦИПАЛЬНЫМИ АВТОНОМНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ «ПЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»
ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

         1.1. Настоящие Методические рекомендации содержат:
         1.1.1. описание рекомендуемых подходов к организации работы с муниципальными заданиями в отношении муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области (далее – муниципальных учреждений);
         1.1.2. рекомендации по заполнению формы муниципального задания для муниципальных учреждений;
         1.1.3. рекомендации по контролю за выполнением муниципального задания.
         1.2. Организация работы с муниципальными заданиями включает:
         1.2.1. составление и утверждение ведомственных перечней муниципальных услуг (работ);
         1.2.2. утверждение требований к качеству муниципальных услуг;
         1.2.3. организацию взаимодействий главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Первомайского сельского поселения» Выборгского района Ленинградской области в отношении муниципальных учреждений, в процессе формирования, финансового обеспечения и контроля за выполнением муниципального задания.
         1.3. При организации формирования муниципальных заданий главным распорядителям средств бюджета муниципального образования «Первомайского сельского поселения» Выборгского района Ленинградской области в отношении муниципальных учреждений, следует начинать данные работы на стадии процесса подготовки проекта бюджета муниципального образования «Первомайского сельского поселения» Выборгского района Ленинградской области на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период).

2. Рекомендации по заполнению формы муниципального задания

         2.1. Муниципальное задание составляется на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) по форме, согласно Приложениям №1 и №2 к Порядку формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями муниципального образования «Первомайского сельского поселения» Выборгского района Ленинградской области.
         Муниципальное задание может устанавливаться на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ). В этом случае муниципальное задание может включать несколько разделов, каждый из которых содержит требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).
         При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной(ых) услуги (услуг) и выполнение работы (работ) , муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).
         2.2. При заполнении формы муниципального задания на оказание муниципальных услуг необходимо руководствоваться следующим:
         2.2.1. При заполнении титула муниципального задания в строке "РАЗДЕЛ" приводится порядковый номер раздела.
         В случае если муниципальное задание устанавливается для одной муниципальной услуги строка "РАЗДЕЛ" в титул  муниципального задания не включается;
         2.2.2. В пункте 1  муниципального задания "Наименование муниципальной услуги" приводится наименование муниципальной услуги в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ);
         2.2.3. Для заполнения пункта  2 муниципального задания  "Потребители муниципальной услуги" приводится  наименование категории потребителей в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ);
         2.2.4. При заполнении пункта 3 муниципального задания "Показатели, характеризующие качество и (или) объём муниципальной услуги" рекомендуется следующие:
         2.2.4.1. Для заполнения пункта 3.1. муниципального задания " Показатели качества муниципальной услуги" необходимо:
         2.2.4.1.1. указать наименование показателя качества, единицы их измерения и (или) формулы расчета (в случае установления данных показателей в ведомственном перечне муниципальных услуг (работ) – в соответствии с данным перечнем);
         2.2.4.1.2. привести значения показателей качества муниципальной услуги, в том числе за отчетный финансовый год - фактическое, за текущий финансовый год - плановое либо фактическое (при наличии информации), за очередной финансовый год и плановый период - плановые;
         2.2.4.1.3. указать источник информации о значении показателя (например, форму  статистического наблюдения; указать что информация будет собираться на основе социологических опросов и т.п.);
         2.2.4.2. Для заполнения пункта 3.2. " Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)" необходимо:
         2.2.4.2.1. привести один показатель (при необходимости - более) для измерения объема муниципальной услуги и единицы его измерения  (в случае установления данных показателей в ведомственном перечне муниципальных услуг (работ) – в соответствии с данным перечнем);
        2.2.4.2.2. привести значения показателя, в том числе за отчетный финансовый год - фактическое, за текущий финансовый год - плановое либо фактическое (при наличии информации), за очередной финансовый год и плановый период - плановые;
        2.2.4.2.3. указать источник информации о значении показателя (например, форму статистического наблюдения);
        2.2.5. При заполнении пункта 4 муниципального задания "Порядок оказания муниципальной услуги" рекомендуется следующее:
        2.2.5.1. Для заполнения пункта 4.1. "Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги" рекомендуется указать наименование и реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих порядок оказания муниципальной услуги. 
        В первую очередь, должны быть указаны реквизиты административного регламента предоставления соответствующей муниципальной услуги. В случае их отсутствия приводится  ссылка на основные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: федеральные законы, иные нормативные правовые акты, в том числе санитарно-эпидемиологические нормы и правила, государственные и/или отраслевые стандарты (ГОСТы, ОСТы), типовые (примерные) положения и т.п. – всего не более 5-7 документов.
         2.2.5.2. При заполнении пункта 4.2. "Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги" в табличной форме рекомендуется указывать все используемые и планируемые к использованию способы информирования потенциальных потребителей о муниципальной услуге, например:
         2.2.5.2.1. размещение информации в сети Интернет;
         2.2.5.2.2. размещение информации в печатных средствах массовой информации;
         2.2.5.2.3. размещение на информационных стендах;
         2.2.5.2.4. размещение информации на указателях и т.п.
         Для каждого из приводимых в муниципальном задании способов информирования необходимо указать состав размещаемой информации (например, информации о режиме работы, справочных телефонах, и т.д.)  и частоту ее обновления (например, «ежегодно», «по мере изменения данных» и т.п.).
         2.2.6. При заполнении пункта 5 муниципального задания «Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания» в качестве условий досрочного прекращения исполнения муниципального задания возможно указывать:
         2.2.6.1. ликвидацию учреждения;
         2.2.6.2. реорганизацию учреждения;
         2.2.6.3.перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги;
         2.2.6.4. исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);
         2.2.6.5. иные, предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.
         2.2.7. Для муниципальных учреждений пункт 6 муниципального задания "Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации" заполняется исключительно в случаях, если федеральными законами предусмотрено право муниципального учреждения оказывать в пределах муниципального задания услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, за плату.
         2.2.7.1. В пункте 6.1. муниципального задания "Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления" необходимо привести реквизиты и название правового(ых)  акта(ах), устанавливающего(их) цены (тарифы) либо утверждающего(их) порядок их установления.
         2.2.7.2. В пункте 6.2. муниципального задания "Орган, устанавливающий цены (тарифы)" необходимо указать наименование органа (учреждения), устанавливающего цены (тарифы);
         2.2.7.3. Пункт 6.3. муниципального задания " Значение предельных цен (тарифов)" заполняется в случае, если для соответствующей муниципальной услуги установлены значения предельных цен (тарифов). Данные приводятся в таблицу, где в качестве наименования услуги следует указывать наименование деятельности, осуществляемой на платной основе (например, "занятия по изобразительному искусству" и т.п.), для которой установлены предельная цена (тариф) и значение установленных предельных цен (тарифов).
        2.2.8. Пункт 7 "Порядок контроля за исполнением муниципального задания" рекомендуется заполнять следующим образом:
	
	
Формы контроля
	
Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной услуги

	1
	
Последующий контроль в форме выездной проверки
	- в соответствии с планом, графиком проведения выездных проверок, но не реже ______
- по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Указывается в соответствии с порядком осуществления контроля за деятельностью муниципальных учреждений

	2
	
Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности
	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Указывается в соответствии с порядком осуществления контроля за деятельностью муниципальных учреждений


       
        2.2.9. Для заполнения пункта 8 муниципального задания «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» рекомендуется следующее:
        2.2.9.1. В пункте 8.1. муниципального задания «Форма отчета об исполнении муниципального задания» следует заполнить рекомендуемую форму либо более детальную формую
        2.2.9.2. В пункте 8.2. муниципального задания «Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания» рекомендуется указывать периодичность и срок предоставления отчетности, например:
        2.2.9.2.1. ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным;
        2.2.9.2.2. ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;
        2.2.9.3. В пункте 8.3. муниципального задания «Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания» могут быть предусмотрены дополнительные требования, не установленные в форме муниципального задания на оказание муниципальных услуг, например:
        2.2.9.3.1. требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;
        2.2.9.3.2. требования представить детальную информацию о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;
        2.2.9.3.3. требования о предоставлении копий подтверждающих документов и т.д.
        В случае отсутствия потребности в установлении иных требований в пункте 8.3. ставиться прочерк.
        2.2.10. В пункте 9 муниципального задания «Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания» может быть предусмотрена необходимая дополнительная информация.
        2.3. При заполнении формы муниципального задания на выполнение муниципальных работ необходимо руководствоваться следующим:
        2.3.1. При заполнении титула муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводиться порядковый номер раздела.
В случае если муниципальное задание устанавливается для одной работы строка «РАЗДЕЛ» в титул муниципального задания не включается.
         2.3.2. При заполнении пункта 1 муниципального задания «Наименование муниципальной работы» необходимо руководствоваться следующим:
        Наименование муниципальной работы должно приводиться в соответствии с утвержденным перечнем муниципальных услуг (работ).
        2.3.3. При заполнении пункта 2 муниципального задания «Характеристика работ» муниципального задания необходимо руководствоваться следующим:
        При заполнении графы «Содержание работ» пункта 2 муниципального задания рекомендуется привести краткое описание планируемых к выполнению работ.
        При заполнении графы «Планируемый результат выполнения работ» пункта 2 муниципального задания рекомендуется кратко описать, какие результаты выполнения работ планируется получить.
        2.3.4. Пункт 3 муниципального задания «Показатели, характеризующие качество и содержание выполняемых работ» рекомендуется заполнять аналогично рекомендациям, указанным в пункте 2.2.4. настоящих Методических рекомендаций.
        2.3.5. Пункт 4 муниципального задания «Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания»  рекомендуется заполнять аналогично рекомендациям, указанным в пункте 2.2.6. настоящих Методических рекомендаций.
        2.3.6. Пункт 5 муниципального задания «Порядок контроля за исполнением муниципального задания» рекомендуется заполнять аналогично рекомендациям, указанным в пункте 2.2.8. настоящих Методических рекомендаций.
       2.3.7. Пункт 6 муниципального задания «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» рекомендуется заполнять аналогично рекомендациям, указанным в пункте 2.2.9. настоящих Методических рекомендаций.
       2.3.8. В пункте 7 муниципального задания «Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания» может быть предусмотрена необходимая дополнительная информация.
       2.4. Контроль за соблюдением муниципальными учреждениями требований и условий, установленных для них муниципальными заданиями, осуществляется в соответствии с порядком осуществления контроля за деятельностью муниципальных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области, утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области.
 


















                                                                       Приложение  №1
                                                                                                                                       к Порядку формирования муниципального задания на
                                                                                                                                    оказание муниципальных услуг (выполнение работ), 
                                                                                                                   утверждении методических рекомендаций                                        
                                                                                                                              по формированию муниципального задания на 
                                                                                                                                         оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и
                                                                                                                                          финансового обеспечения выполнения муниципального 
                                                                                                                                           задания на оказание муниципальных услуг (выполнения 
                                                                                                                                              работ) муниципальными бюджетными и муниципальными                                                                      
                                                                                                                         автономными учреждениями муниципального 
                                                                                                                               образования «Первомайское сельское поселение»
                                                                                                                        Выборгского района Ленинградской области,
                                                                                                                             утвержденному постановлением администрации
                                                                                                                                        муниципального образования «Первомайское сельское
                                                                                                                             поселение» Выборгского района Ленинградской
                                                                                                   области      от 13.07.2016     № 319



 
[bookmark: P191]МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 
_______________________________________________________
(наименование муниципального бюджетного (автономного) учреждения)
на ______ год  (на ____ год и на плановый период ______ и ______ годов
РАЗДЕЛ _________________________________
     (при наличии двух и более разделов)
         1. Наименование муниципальной услуги__________________________________________________





          2. Потребители муниципальной услуги

	

Наименование
категории
потребителей
	
Количество потребителей (человек/единиц)
	
Количество потребителей, которым возможно оказать муниципальную услугу (человек)

	
	Отчётный
финансовый
год
	Текущий
финансовый год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	



         3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем муниципальной услуги
         3.1. Показатели качества муниципальной услуги 


	
Наименование показателя
	
Единица измерения
	
Формула расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчёта)

	
	
	
	
Отчётный финансовый год
	
Текущий финансовый год
	
Очередной финансовый год
	
Первый год планового периода
	
Второй год планового периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	












           3.2. Объём муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	
Наименование показателя
	
Единица измерения
	Значения показателей объёма муниципальной услуги
	
Источник информации о значении показателя

	
	
	Отчётный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	



          4. Порядок оказания муниципальной услуги
          4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

          4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.
	
	

	2.
	
	



        5. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
       6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
       6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления
_______________________________________________________________________________________________________
       6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) ____________________________________________________________
         6.3. Значение предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1.
	

	2.
	



         7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	
Формы контроля
	
Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль
за оказанием муниципальной услуги

	1.
	
	

	2.
	
	



        8. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания
        8.1. Форма отчёта об исполнении муниципального задания

	
Наименование
показателя
	
Единица
измерения
	
Значение, утверждённое в 
муниципальном задании на отчётный
финансовый год
	Фактическое значение за отчётный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	

Источник (и) информации о
фактическом значении
показателя

	Объёмы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	Объёмы муниципальной услуги (в стоимости показателях)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	Качество муниципальной услуги

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	





    
  8.2. Сроки предоставления отчётов об исполнении муниципального задания
      _____________________________________________________________________________________________________
      8.3. Иные требования к отчётности об исполнении муниципального задания
      _____________________________________________________________________________________________________
      9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
      _____________________________________________________________________________________________________
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                                                                       Приложение  №2
                                                                                                                                       к Порядку формирования муниципального задания на
                                                                                                                                    оказание муниципальных услуг (выполнение работ), 
                                                                                                                   утверждении методических рекомендаций                                        
                                                                                                                              по формированию муниципального задания на 
                                                                                                                                          оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и
                                                                                                                                          финансового обеспечения выполнения муниципального 
                                                                                                                                           задания на оказание муниципальных услуг (выполнения 
                                                                                                                                              работ) муниципальными бюджетными и муниципальными                                                                      
                                                                                                                         автономными учреждениями муниципального 
                                                                                                                               образования «Первомайское сельское поселение»
                                                                                                                        Выборгского района Ленинградской области,
                                                                                                                             утвержденному постановлением администрации
                                                                                                                                        муниципального образования «Первомайское сельское
                                                                                                                             поселение» Выборгского района Ленинградской
                                                                                             области  от 13.07.2016    № 319



 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 
_______________________________________________________
(наименование муниципального бюджетного (автономного) учреждения)
на ______ год  (на ____ год и на плановый период ______ и ______ годов
РАЗДЕЛ _________________________________
     (при наличии двух и более разделов)
         1. Наименование муниципальной услуги__________________________________________________





        2. Характеристика работ

	
Наименование работ

	
Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	
Отчётный год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	



        3. Показатели, характеризующие качество и содержание выполняемых работ
        3.1. Показатели качества выполняемых работ

	
Наименование показателя
	
Единица измерения
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчёта)

	
	
	
Отчётный финансовый год
	
Текущий финансовый год
	
Очередной финансовый год
	
Первый год планового периода
	
Второй год планового периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	



      3.2. Содержание выполняемых работ (в натуральных показателях)
	
Наименование показателя
	
Единица измерения
	Значения показателей объёма муниципальной работы
	
Источник информации о значении показателя

	
	
	Отчётный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	



     4. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
     
     5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания


	
Формы контроля
	
Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за исполнением муниципального задания

	1.
	
	

	2.
	
	



     6. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания
     6.1. Форма отчёта об исполнении муниципального задания


	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчётный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчётном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.
	
	

	2.
	
	



     6.2. Сроки представления отчётов об исполнении муниципального задания
______________________________________________________________________________________________
     6.3. Иные требования к отчётности об исполнении муниципального задания
______________________________________________________________________________________________

     7. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
______________________________________________________________________________________________





