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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.07.2012                                                                                                           № 100

В целях реализации требований Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением Правительства РФ от 25.04.2011 №729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме», постановлением Правительства Ленинградской области от 30.09.2011 N 310 «Об утверждении плана-графика перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме органами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области, а также учреждениями Ленинградской области и муниципальными учреждениями», решением совета депутатов муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 27.06.2012 № 142 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района  Ленинградской области», постановлением администрации муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 15.07.2011 № 101 «Об утверждении положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области», администрация 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить реестр муниципальных услуг  МО «Первомайское сельское  поселение»:

1.1. Раздел I. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией МО «Первомайское сельское  поселение»  (приложение № 1).

1.2. Раздел II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.  (Приложение № 2).

1.3. Раздел III. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, выполняемое за счет средств местного бюджета (Приложение №  3).

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации МО «Первомайское сельское  поселение»  Тищенкова С.И.

Глава администрации



                                         Ф.Н. Марданов
Согласовано: Тищенков, Белокурова

Разослано: дело, администрация, прокуратура, сайт, регистр НПА
Приложение № 1
к Постановлению администрации 

от «02» июля 2012 г.   № 100
Перечень муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией МО «Первомайское сельское поселение» 
	№ 
п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Срок разработки административного регламента
	Предоставление услуги в электронном виде

	1
	2
	3
	4

	РАЗДЕЛ I.  

муниципальныЕ услугИ,

предоставляемыЕ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МО «пЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»



	1. 
	Рассмотрение обращений граждан
	утвержден пост. 
№ 97 от 02.07.2012 г.
	Не предоставляется

	2. 
	Выдача справок, выписок из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, о принадлежности на жилой дом
	утвержден пост. № 207 от 28.11.2011
	не предоставляется

	3. 
	Прием заявлений и выдача документов о присвоении  адреса объектам недвижимости
	утвержден пост. № 208 от 28.11.2011
	не предоставляется

	4. 
	Заключение договора  социального найма жилого помещения
	Утвержд. Пост.№ 95
от 02.07.2012 г.

	не предоставляется

	5. 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма *
	Утвержд. Пост.№ 99
от 02.07.2012

	Предоставляется

	6. 
	Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе *
	Утвержд. Пост.№ 93
от 02.07.2012

	Предоставляется

	7. 
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащих сносу в соответствии с действующим законодательством
	Утвержд. Пост.№ 212

от 28.11.2011
	Не предоставляется

	8. 
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Утвержд. Пост.№ 96
от 02.07.2012


	Не предоставляется

	9. 
	Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий, для участия в федеральных, региональных и муниципальных программах «Жилище»
	Утвержд. Пост.№ 214

от 28.11.2011
	Не предоставляется

	10. 
	Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий с целью предоставления служебных помещений
	Утвержд. Пост.№ 215
от 28.11.2011
	Не предоставляется

	11. 
	Прием документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе *
	Утвержд. Пост.№ 94
от 02.07.2012
	Предоставляется

	12. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях*
	Утвержд. Пост. № 92 от 02.07.2012
	Предоставляется

	13. 
	Порядок предоставления жилищно-коммунальных услуг населению администрацией МО «Первомайское сельское поселение»*
	Утвержд. Пост.№ 66
От 21.05.2012 г.
	Предоставляется

	14. 
	Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ на территории МО «Первомайское сельское поселение;
	Утвержд. Пост.№ 66
От 21.05.2012 г.
	не предоставляется

	15. 
	Выдача разрешений на снос, обрезку и пересадку зеленых насаждений на территории МО «Первомайское сельское поселение».
	Утвержд. Пост.№ 66
От 21.05.2012 г.
	не предоставляется

	16. 
	Выдача документов (по регистрационному учету граждан РФ  по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, выписки из домовой книги, карточки регистрации, справок и иных документов) гражданам, проживающим в домах частного жилого фонда*
	Утвержд. Пост. № 98 от 02.07.2012 г.
	Предоставляется

	17. 
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставляемыми по договорам социального найма
	требует доработки 

(до 31.12.2012)
	Не предоставляется

	18. 
	Заключение  договоров найма специализированных жилых помещений
	требует доработки 

(до 31.12.2012)
	Не предоставляется

	19. 
	Согласование вселения в занимаемое по договорам социального найма жилого помещения других граждан  в качестве члена семьи нанимателя
	требует доработки 

(до 31.12.2012)
	Не предоставляется

	20. 
	Согласование обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	требует доработки 

(до 31.12.2012)
	Не предоставляется

	21. 
	Принятие решений о реализации преимущественного права на приобретение (об отказе от приобретения) долей в жилых  помещениях в МО  «Первомайское сельское  поселение»
	требует доработки 

(до 31.12.2012)  
	не предоставляется

	22. 
	Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности
	требует доработки 

(до 31.12.2012)  
	Не предоставляется

	23. 
	Выдача обзорного плана земельного участка
	требует доработки 

(до 31.12.2012)  
	Не предоставляется

	24. 
	Обеспечение жилыми помещениями работников муниципальной бюджетной сферы
	требует доработки 

(до 31.12.2012)  
	Не предоставляется

	25. 
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий*
	до 31.12.2012 г.
	Предоставляется

	26. 
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования*
	до 31.12.2012 г.
	Предоставляется

	27. 
	Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан, расположенным на территории МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27.
С текстом регламента можно ознакомиться на официальном портале МО «Выборгский район» Ленинградской области в разделе «Администрация – Услуги – муниципальные – утвержденные регламенты – информационно-аналитический отдел»

	28. 
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27

	29. 
	Выдача разрешений на строительство на территории МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27
С текстом регламента можно ознакомиться на официальном портале МО «Выборгский район» Ленинградской области в разделе «Администрация – Услуги – муниципальные – утвержденные регламенты – КУМИГ – градостроительные»

	30. 
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, расположенного на территории МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27.
С текстом регламента можно ознакомиться на официальном портале МО «Выборгский район» Ленинградской области в разделе «Администрация – Услуги – муниципальные – утвержденные регламенты – КУМИГ – градостроительные».

	31. 
	Приватизация муниципального имущества МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27.
С текстом регламента можно ознакомиться на официальном портале МО «Выборгский район» Ленинградской области в разделе «Администрация – Услуги – муниципальные – утвержденные регламенты – КУМИГ – имущественные»

	32. 
	Отчуждение из муниципальной собственности недвижимого имущества, находящегося в собственности МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27.
С текстом регламента можно ознакомиться на официальном портале МО «Выборгский район» Ленинградской области в разделе «Администрация – Услуги – муниципальные – утвержденные регламенты – КУМИГ – имущественные»

	33. 
	Предоставление муниципального имущества, находящегося в собственности МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области в аренду или безвозмездное пользование
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27
С текстом регламента можно ознакомиться на официальном портале МО «Выборгский район» Ленинградской области в разделе «Администрация – Услуги – муниципальные – утвержденные регламенты – КУМИГ – имущественные»

	34. 
	Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества, находящегося в собственности МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27

	35. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области и предназначенных для предоставления в аренду
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27
С текстом регламента можно ознакомиться на официальном портале МО «Выборгский район» Ленинградской области в разделе «Администрация – Услуги – муниципальные – утвержденные регламенты – КУМИГ – имущественные»

	36. 
	Закрепление муниципального имущества, находящегося в собственности МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения, за муниципальными казенными, бюджетными и автономными учреждениями на праве оперативного управления
	Полномочия переданы в администрацию МО «Выборгский район» Ленинградской области, в соответствии с решением совета депутатов МО «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 21.12.2009 г. № 27
С текстом регламента можно ознакомиться на официальном информационном портале МО «Выборгский район» Ленинградской области в разделе «Администрация – Услуги – муниципальные – утвержденные регламенты – КУМИГ – имущественные»


Приложение №2
к Постановлению администрации 

от «02» июля 2012   № 100
	РАЗДЕЛ II. 

 услугИ, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

	Наименование документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Наименование организации, выдающей документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	1. 
	справка о регистрации по форме № 9
	Организация, оказывающая жилищно – коммунальные услуги

	2. 
	Характеристика жилой площади — справка по форме № 7
	Организация, оказывающая жилищно – коммунальные услуги

	3. 
	Выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан
	Организация, оказывающая жилищно – коммунальные услуги

	4. 
	Копия правоустанавливающего документа на право занятия жилого помещения (ордер)
	Организация, оказывающая жилищно – коммунальные услуги

	5. 
	Копия трудовой книжки
	Работодатель

	6. 
	Справка о доходах по форме № 2-НДФЛ
	Работодатель  по месту работы

	7. 
	Справка с места службы о размере денежного довольствия военнослужащих и приравненных к ним лиц
	По месту службы

	8. 
	Справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих
	По месту службы военнослужащего

	9. 
	Копия гражданско-правового договора и  справка работодателя об оплате по указанному договору
	Работодатель

	10. 
	Справка о размере процентов по банковским вкладам
	Банк или кредитная организация

	11. 
	Справка о размере взыскиваемых алиментов либо соглашение об уплате алиментов
	Работодатель

	12. 
	Справка о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, из органов ВД, из учреждений и органов уголовно- исполнительной системы, таможенных органов РФ, органов ФСБ, органов  государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотиков, других органов правоохранительной службы
	По месту службы

	13. 
	Справка о размере стипендии или компенсационной выплаты в период нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям
	Образовательное учреждение

	14. 
	Справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период проживания в местностях, где они не могут трудоустроиться по специальности, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей
	По месту службы военнослужащего

	15. 
	Справка о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства
	Органы внутренних дел, органы, учреждения уголовно-исполнительной системы

	16. 
	Справка об оплате работодателя, оплатившего работу или услугу по гражданско-правовому договору
	Работодатель

	17. 
	Справка о доходах по акциям и иным ценным бумагам, других доходах от участия в управлении собственностью организации
	Организация, производившая выплаты

	18. 
	Справка о размере вклада в банке или другой кредитной организации
	Банк, кредитная организация

	19. 
	Справка о размере процентов по банковским вкладам
	Банк или кредитная организация

	20. 
	Справка, содержащая сведения о стоимости накоплений
	Кооператив

	21. 
	Справка, содержащая сведения о стоимости накоплений
	Независимый оценщик

	22. 
	Акт межведомственной комиссии о пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания (для собственников)
	Межведомственная комиссия (МВК)


Приложение №3
к Постановлению администрации 

от «02» июля 2012   № 100
	№
 п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Срок разработки административного регламента
	Предоставление услуги в электронном виде

	1
	2
	3
	4

	РАЗДЕЛ III.  

услугИ, оказываемыЕ муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, выполняемое за счет средств местного бюджета



	1. 
	Организация библиотечно-информационного обслуживания населения Первомайского сельского поселения Выборгского района Ленинградской области
	Утвержд. Пост.№ 217

От 28.11.2011 г.
	Не предоставляется


	2. 
	Создание и организации кружков, клубов по интересам  различной направленности и других клубных формирований


	Утвержд. Пост. № 2 от 12.01.2012
	Не предоставляется



	3. 
	Организация культурно-досуговых мероприятий
	Утвержд. Пост. № 2 от 12.01.2012
	Не предоставляется



	4. 
	Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества
	Утвержд. Пост. № 2 от 12.01.2012
	Не предоставляется



	5. 
	Проведение массовых мероприятий по организации досуга молодежи
	Утвержд. Пост. № 2 от 12.01.2012
	Не предоставляется



	6. 
	Организация работы с детьми и молодежью по патриотическому воспитанию 
	Утвержд. Пост. № 2 от 12.01.2012
	Не предоставляется



	7. 
	Организация занятий физической культурой,  доступными видами массового спорта 
	Утвержд. Пост. № 2 от 12.01.2012
	Не предоставляется



	8. 
	Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	Утвержд. Пост. № 2 от 12.01.2012
	Не предоставляется




* Услуги, включенные в план-график перехода на предоставление в электронной форме первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Первомайское сельское поселение», а также  муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)
Об утверждении реестра муниципальных услуг  муниципального образования «Первомайское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области











